ISTRUZIONI per L'IMPOSTAZIONE dei COLLOQUI su REGISTRO ELETTRONICO

1. Accedere al registro elettronico in modalita “registro”

Registro Elettronico

21/04/2020 - 22:36:57

Nome utente: “

Password ‘

Accedi

2. Accedere a “Consultazione”

&« c Q @ filelfo-mc.registroelettronico.com:30443/registro/#selezionelezione Q o
i Aiuto Seleziona Lezione O Es
21/04/2020 - 22:40:17

Orario Ufficiale
. it e R ©

Messaggi e Documenti
Sistems di messaggistica € gestione documentale

Consultazione ©
Sono disponibili tutte s funzionalits ma non si pus procedsre all appelio

3 "2 Sostituzione
e

q Alternanza
" 1.

3. Scegliere una classe-materia (sebbene si accede alla funzione “colloqui” attraverso una specifica

classe I'evento creato € accessibile a ogni famiglia di una qualsiasi classe dell'insegnante)

&« c 0 A filelfo-mc.registroelettronico.com:30443/registro/#selezioneClasse Q ¥
£ Lezione Seleziona Classe e Materia

C

‘ Cerca...

3% A SCIENTIFICO ORD -

59 A SCIENTIFICO ORD -

4% A SCIENTIFICO ORD -



4. Cliccare I'icona “Agenda”

G Google X | i OSFILELFO X [ 3*ASCENTIFICOORD - Matem: X = + ESilE e
:gistroelettronico.com:30443/registro/#index Q W o

Consultazione O Esci

Sinottica Argomenti e Compiti

v =

MasterCom®

5. Cliccare il tasto “+ Nuovo” (in alto a destra).

| G Google X | i ISFLELFO X [ 32 ASCIENTIFICO ORD - Matem- X =+ l=l@] %
egistroelettronico.com:30443/registro/#calendario Q W o :
Agenda 3° A SCIENTIFICO ORD = ClassefEventi/... + Nuovo

Mag 4 — 10 2020 Mese | Settim

Mar 5/5 I Mer 6/5 [ Gio 7/5 I Ven 8/5 [ Sab 9/5 Dom 10

6. Inseguito alla spunta di “+ Nuovo” si aprira un menu da cui selezionare la voce “Colloquio”

rico.com:30443 /registro/#calendario Q 0 :

Agenda 3° A SCIENTIFICO ORD = ClasselEventi/... + Nuovo

Annotazione

Mag 4 — 10 2020

r5/5 [ Mer 6/5 [ Gio 7/5 [ Ven 8/5

Argomento / Compito

Colloquio




7. Nella fase successiva si dovra compilare una scheda con le caratteristiche che si vogliono dare ai
colloqui:
- Giorno inizio e giorno fine
- Orainizio e ora fine

&« &) 0 & filelfo-mc.registroelettronico.com:30443/registro/#editColloguio
Posti prenotabili- 3 [ ]

Data inizio: | 21/04/2020

Ora inizio: | 22-44 ‘

DEIRVIE | 2110412020

Ora fine: | 23-44 «

Titolo: | Collogui

Descrizione: ‘

7b. Nella parte superiore della scheda c’é un cursore con cui viene stabilito il numero di colloqui (“posti”)
che si intendono svolgere nell’arco di tempo impostato.

&« 4] 0 &8 filelfo-mc.registroelettronico.com:30443/registro/#editColloguio

£ Indietro Nuovo colloguio 3% A SCIENTIFICO ORD
Posti prenotabili: ‘ 3 |

Data inizio: | 21/04/2020
Ora inizio: | 2944
Data fine:

| 21/04/2020




8. Salvare le impostazioni.

£ Indietro

Nuovo colloguio 3* A SCIENTIFICO ORD

Posti prenotabili:

Data inizio:

Ora inizio:

Data fine:

Ora fine:

Titolo:

Descrizione:

9. Al salvataggio si ritorna all’agenda dove comparira I’evento impostato.

3 A

‘ 21/04/2020

‘22 44

‘ 21/04/2020

‘ 23:44

‘ Collogui

<
Annulla

Salva

-mc.registroelettronico.com:30443/registro/#calendario Q 1 o
Agenda 3° A SCIENTIFICO ORD = ClasselEventi/... + N
Mag 4 — 10 2020 Mese Giot

Mar 5/5 Mer 6/5 Gio 7/5 Ven 8/5 Sab9/5 Dom 10/5

0SS 1. Cliccando sull’evento in agenda si torna alla scheda di impostazione (per modificarla o per
controllare le prenotazioni).

0SS 2. Sara necessario ispezionare periodicamente I'agenda per controllare il numero di prenotazioni

(cliccando sull’evento giallo si torna alla scheda di impostazione dove sara possibile controllare anche “Chi”

ha effettuato la prenotazione).



&« > O Q 8 filelfo-mc.registroelettronico.com:30443/registro/#editColloguio

< Indietro Modifica colloquio

Posti prenotabili: 3 -
=]
2 prenotazioni
Rtaglizio: | 28/04/2020
Ora inizio: | 0900

Mmbn - f



