
 

 

ISTRUZIONI per la COMUNICAZIONE delle CREDENZIALI di ACCESSO ai  COLLOQUI 

1. Accedere al registro elettronico in modalità “registro” 

 

2. Accedere a “Messaggi e Documenti” 

 

3. Una volta entrati nella messaggistica del registro elettronico si clicchi il pulsante BLU “Scrivi” (in alto 

a destra) 

 

 



4. Si accede ad un campo di scrittura simile ad una posta elettronica 

 
 

5. Sulla sinistra sono predisposti i gruppi di indirizzi dell’insegnante, suddivisi per classi e per categorie 

(insegnanti, parenti e studenti).  

Cliccando sul “+” di una specifica classe e della categoria “Parenti” si impostano gli indirizzi del 

messaggio. 

 
 

OSS. Per lo stesso messaggio possono essere impostati più blocchi di indirizzi (sempre cliccando il 

“+” della classe e della categoria parenti) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6. Nel campo di scrittura va redatto un messaggio con cui si comunicano le modalità di accesso e le 

credenziali.  

 

6. Il tasto “invia” in basso a destra consegna il messaggio e termina la procedura. 

 

 


